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Iszkaszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

VEZETEKES- li;s MOBILTELEFONOK
HASZNALATANAK SZABALYZATA

Hatalyos: 2021. januar 1-tol



Az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjan Iszkaszentgyorgy Kozség Onkormsdnyzata és Bakonykiiti Kozség On-
kormanyzata bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendr-
zési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi feladatok ellatdsardl az
Iszkaszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Iszkaszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik tovabba:

— az Aht. 6/C. § (2) bekezdése ¢) pontja alapjan az Iszkaszentgyorgyi Szocialis Intéz-
ményi Tarsulds bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, el-
lenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl, mint a
tarsuldsi tanics munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési szerv.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az Iszkaszentgyorgyi Kozés Onkormdnyzati Hivatal
latja el a gazdasagi szervezet allamhdztartasrél szolé torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghata-
rozott feladatait maga, és az onkormdnyzat iranyitisa ald tartozo gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szerv:

Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda ~ Mini Boleséde és Konyha

valamint a T4rsulds irdnyitdsa ala tartoz6 gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségve-
tési szer:
Iszkaszentgyorgyi Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény

vonatkozasaban.

A fentiekbbl és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbol eredéen ezen szabélyzat hata-
lya a kovetkez0 koltségvetési szervekre/torzskonyvvel rendelkezd jogi személyekre terjed
ki:
Iszkaszentgyérgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal (IKOH)
Iszkaszentgyorgy Kozség (")nkorményzata
Iszkaszentgybrgyi Vackor Ovoda — Mini Bolcséde és Konyha
Bakonykiti Kézség Onkormanyzata
Iszkaszentgybrgyi Szocidlis Intézményi Tarsulis
Iszkaszentgyorgyi Szocidlis Alapszolgaltatisi Intézmény

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).
A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatét az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetke-
z6k szerint szabalyozzuk:

I. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja: hogy meghatirozza fent nevezett szervek vezetékes- és mobiltelefonjai-
nak hasznalati modjat és feltételeit.

A szabalyzat targyi hatdlya Kiterjed a fent nevezett szervek tulajdonaban, hasznalatdban
1évd vezetékes- és mobiltelefonokra.



A szabilyzat személyi hatilya kiterjed a fent nevezett szervek barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozojara.

A telefonok hasznalatara szervezetiink mitkodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor,
azonban indokolt esetben magancélu beszélgetésre is igénybe vehetéek, de ebben az estben
a felmertilt koltségeket meg kell tériteni.

I1. Vezetékes telefon hasznalatinak rendje
A fent nevezett szervek vezetékes telefon szolgéltatoja: Telekom Nyrt.

A fent nevezett szervek esetében nines lehetdség a magan és hivatalos hivasok kodok
hasznalatival tortén6 elkiilonitésére.

A vezetékes telefon magéanhaszndlat értékének megallapitasara az alabbi médszert alkal-
mazzuk:

- a telefonkoltség bruttd értékének a 20 szazalékat tekintjiik a maganhasznalat értéké-
nek, amely utan egyes meghatarozott juttatdsként megfizetjiik az addterheket az Szja
torvény 70. § alapjén.

- a telefonkéltségrol beérkezett szamlak int€ézményvezetdi igazolasat kvetben fent ne-
vezett szervek KIRA hozzaféréssel rendelkez6 tigyintézdjének feladata 2 munkanapon
beliil a 20% mint egyes meghatarozott juttatis szdmitasa, valamint a kapcsol6dd adok,
jarulékok KIRA rendszerben t6rténd szamitasa. A feldolgozast az tigyintézd a szamla
masolatan datummal €s aldirassal igazolja, és a masolatokat erre a célra szolgélé dosz-
sziéban gyfijti.

- az IKOH pénziigyi/szamviteli {igyintézéi a fent felsorolt intézmények vonatkozd
szamlairdl jelen szabalyzat 3. mellékletében foglaltak szerint analitikus nyilvantartast
vezetnek, amelyet negyedévenként, legkésébb a KIRA zarasat megel6z6 harmadik
munkanapon fent nevezett szervek KIRA hozzaféréssel rendelkezé ligyintézdi részére
cgyeztetésre és 6nellendrzésre megkiildenek.

II1. A mobiltelefonok hasznalatanak rendje
A) Hivatali tulajdonii radiételefonok (mobiltelefonok) hasznalati rendje
A fent nevezett szervek mobiltelefon szolgaltatoja: Telenor Magyarorszag Zrt.

A fent nevezett szerveknél a mobiltelefon hasznaltra jogosultak korét (személyét), a hasznalt
telefon tipusat és hivoszamat, valamint a mobiltelefonon felmeriilt k6ltségbdl az adott kolt-
ségvetési szervet havonta terheld sszeg mértékét az 1. szamua melléklet tartaimazza.

A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozd kérelmet (igényt) a fent
felsorolt szervek vezet6jéhez kell benyujtani, aki arrdl mérlegelési jogkdrében dont.

A mobiltelefon haszndlatra jogosult személyek a telefonkésziiléket €s a hozzajuk tartozo
egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik 4at, kotelesek azt a hasznalati
utasitasban leirt moédon, rendeltetésszeriien hasznilni. A nem rendeltetésszeri hasznalatbol
eredd karért a haszndlo anyagi felel6sséggel tartoznak. A hasznilék munkaidejiikben kétele-
sek a késziiléket bekapcsolt, lizemkész allapotban tartani
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Az 1. szamu mellékletben meghatérozott telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a hozzajuk
tartozo, hasznalatukhoz szitkséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefontslts, PIN és PUK
kddok, fiilhallgato) tizemkész, hidnytalan 4llapotban torténd atvételét a dolgozok a jelen sza-
bélyzat 2. szamu melléklete szerinti ,,Atad4s-4tvételi jegyzbk6nyv” szerint dokumentaljak. A
mobiltelefonnak a dolgozé részére torténd ataddsa az addiigyi tigyintézd feladatat képezi.

A mobiltelefon €s tartozékainak dolgozé részérdl torténd tmeneti vagy végleges visszaaddsat
a jelen szabalyzat 2. szimu melléklete szerinti ,,Atadéds-atvételi jegyz6konyv”-vel kell doku-
mentélni. A visszavétel lebonyolitasaért az addiigyi iigyintézd felelds.

Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyaja elvész,
megsemmisiil koteles a p6tlds szamla szerinti teljes koltségét az Snkorméanyzat részére megté-
riteni.

A 30 napot meghaladé tavollét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabadsdg kere-
s6képtelenség) a mobiltelefon késziiléket a hasznalé és az érintett intézmény vezetdje kozotti
egyedi megéllapodis szerinti napon, miikédéképes allapotban személyesen kell leadni gz
adotigyi iigyintézd részére.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgozo részérél torténd atmeneti vagy végleges visszaadédsét
a jelen szabélyzat 2. szdmu melléklete szerinti ,,Atadds-atvételi jegyzokonyv”-vel kell doku-
mentalni. A visszavétel lebonyolitasaért az addiigyi sigyintézd felelds.

A mobiltelefonok magénhasznalat értékének megallapitisara az alabbi médszert alkalmaz-
zuk:

- a telefonkoltség bruttd értékének a 20 szdzalékat tekintjitk a maganhasznalat értékének,
amely utdn egyes meghatérozott juttatasként megfizetjiik az adéterheket az Szja torvény
70. § alapjan.

- a telefonkoltségrél beérkezett szamlak intézményvezetdi igazolasat kdvetden fent neve-
zett szervek KIRA hozzaféréssel rendelkezd iigyintézdjének feladata 2 munkanapon beliil
a 20% mint egyes meghatdrozott juttatds szamitdsa, valamint a kapcsolodo adok, jarulé-
kok KIRA rendszerben torténd szamitasa. A feldolgozast az tigyintéz a szamla méasola-
tan datummal és alairdssal igazolja, és a masolatokat erre a célra szolgald dossziéban
gyljti.

- az IKOH pénziigyi/szamviteli ligyintézéi a fent felsorolt intézmények vonatkoz6 szamlai-
16l jelen szabélyzat 3. mellékletében foglaltak szerint analitikus nyilvantartast vezetnek,
amelyet negyedévenként, legkésdbb a KIRA zérds4t megel6z6 harmadik munkanapon
fent nevezett szervek KIRA hozzaféréssel rendelkezé tigyintézdi részére egyeztetésre és
onellenérzésre megkiildenek.

B.) A maginszemélyek tulajdonziban 1évé radiételefonok (mobiltelefonok) hasznalats-
nak rendje

A fent felsorolt szervek flottacsomagja keretében nem iizemelnek a maganszemélyek altal
megvasarolt (az O tulajdonukat képez6), de a szolgaltaté altal fent felsorolt szervek felé szam-
lazott mobiltelefonok.



IV. ZARO RENDELKEZESEK

Fent nevezett szerveknél dolgozé személyek kotelesek a jelen szabalyzat eléirdsait attanulma-
nyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondosséggal eljarni.

Ezen szabalyzat 2021. januar 1. napjan 1ép hatélyba.

Iszkaszentgyorgy, 2020. december 30.

Kovacs Edit
jegyzo

A vezetékes- \e\s mobiltelefonok hasznalatl szabalyzatban foglaltakkal egyetertek jovaha-
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........................................... 2. szamu melléklet
koltségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzékonyv

Késziilt: ............cc.cooiiine hivatalos helyiségében, 202...........ccccvennnen. -én

Targy: A mobiltelefon 4tadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannaks ...........ooooiiiiiiiiiiininnen atado
......................................... atvevo

A mai NapoN & ....coiiiiiiiiiiieiiiiieeeinen (koltségvetési szerv) tulajdonat képezd
.................................................... tPUST,eevenreneninneianenenaeneeen. hiVOSZAMU
mobiltelefont, valamint a hozza tartozoé tartozékokat, igy mint

— s db SIM kartyat,

— e db telefontdltot,

— s db PIN kddot,

— eens db PUK kédot,

— eenen par fiilhallgatot

lizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (ataddé/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megéallapitas:

..........................................................................................................................................
..............................................................................................................
.............................................................................................................

..............................................................................................................

.............................................................................

atado alairasa atvevd alairasa

3. sz. melléklet

Mobil és vezetékes telefonszamlak analitikus nyilvantartasa

“Intézmény | Szolgaltaté | Szdmlaszdm | Szdmla telj | Szolgsltatds | Brutté dsszeg
. ddtum megnevezése




